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GUÍA BÁSICA HERRAMIENTAS EDUCACYL 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 ACCESO  EDUCACYL 

 HERRAMIENTAS  ZONA  PERSONAL  EDUCACYL 

- CORREO 

Uso de 2 cuentas educacyl desde el mismo ordenador 

- TEAMS 

Comunicación familia/alumno - escuela 

- LEOCYL 

- Accesos alternativos a Correo electrónico educacyl y Teams 
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Acceso al Espacio Virtual del alumno – Cuenta Educacyl 
 

1. Dirígete a la web: https://www.educa.jcyl.es/es 
 
 

 
 

 

2. Haz clic en Acceso privado 
 

https://www.educa.jcyl.es/es
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111ººº   
Usuario 

Contraseña 

222ººº  

3. Introduce tu Nombre de usuario y Contraseña y haz clic en Iniciar sesión. 

(todos los usuarios van seguidos de @educa.jcyl.es por defecto ) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

¡! El usuario y contraseña 

ha sido enviado a todos 
los alumnos/as que no lo 
conocían a través de un 
documento en el que se 
indican estos datos.  
 

La mayoría los podrán 
encontrar en una tarjetita 
como esta:  
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4. Una vez iniciada sesión, ya aparecerán mis datos personales y con 1 solo clic tendré 
Acceso a mi zona privada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. Ya estás en tu zona privada del Portal.  ¡ Lo conseguiste ! 

 

PERICO JUAN PÉREZ

Dentro de la zona privada del portal encontramos varias 

herramientas o aplicaciones. 

 

Vamos a comentar lo principal de algunas una de ellas 
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CORREO ELECTRÓNICO Educacyl  

 

Es un correo Outlook igual que cualquier otro.  

Aquí recibes la información que envían los maestros/as, y es desde aquí 

desde donde debes enviar tú también los correos electrónicos a ellos. 

Puedes enviar archivos o imágenes como documentos adjuntos en cada 

mensaje.  

 
 

 
 

 
El correo personal de cada uno es su usuario, seguido de… @educa.jcyl.es  
 
 

 
Todos los correos de los maestros/as del colegio están publicados en la página web del centro 
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Cuidado si… dos personas acceden a su cuenta educacyl desde el mismo ordenador.  
 
Quizá ya te hayas dado cuenta de que en familias con varios hijos con cuenta educacyl 

sucede que: 

Aunque accedamos a educacyl con los datos de uno de ellos, al entrar en el correo no 

vemos los mail de este sino los de otro hijo/a. Esto es debido a que muy habitualmente 

(aunque hayamos salido de la cuenta educacyl) queda abierta la sesión de CORREO del 

último que ha accedido.  

Para solucionar esto tienes que 1º cerrar la sesión de CORREO que está abierta, 2º salir de 

educacyl, 3º cerrar todas las ventanas del navegador y volver a entrar a educacyl 

introduciendo el usuario y contraseña de la persona correspondiente.  

¿Dónde cerramos la sesión de correo?  

Haciendo clic en la esquina superior derecha de la pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para que esto no ocurra, habría que cerrar la sesión de correo cada vez que se entra en este. 

Otra opción es entrar a la cuenta educacyl y correo de cada hijo/a desde un navegador web 

distinto. 

 

111ººº   

222ººº   
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MS  TEAMS   Educacyl 

Esta es una herramienta desconocida para muchos.  

Puede utilizarla desde el PC y también desde un móvil o tablet.  

Para ello debes descargar la app en el dispositivo e introducir el 

mismo usuario y contraseña que utilizas para acceder a educacyl.  

Permite gran cantidad de alternativas, pero en nuestro caso vamos a 

centrarnos (al menos de momento) en las que nos van a permitir una 

comunicación instantánea más directa alumno/profesor. 

    NO hay que crear ningún equipo, ni necesitan ningún código.  

    Los equipos los iremos creando los maestros.  

    Solo habrá que acceder a ellos desde la pestaña Equipos 

Fijémonos en la columna que se sitúa a la derecha de la pantalla cuando entramos en esta 

aplicación.  

Tutorial sobre cómo utilizar la app de Teams en 
lugar de acceder a la web:  
https://www.educa.jcyl.es/es/office365/teams-
educacion/utiliza-app-teams-lugar-acceder-web 
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a) Actividad.    Aquí no habrá nada que hacer…

b) Chat.    Desde esta opción podréis abrir un chat PRIVADO con 

     1º Escribe el usuario educacyl de la persona con la quieras hablar 

               ESCRIBE  jsanra  y abrirás un chat directamente conmigo

 ¡¡Cuidado!! Si escribes su nombre y apellido puede haber más de una persona con el mismo nombre.

 Por eso se recomienda usar el usuario educa, para asegurarte que hablas con quién quieres.

2º Ya habrás abierto una 

quién podrás comunicarte 

Whatsapp si esta persona está conectada en ese momento

En caso contrario te contestará cuando lo lea.

 

JUAN FERNANDEZ GARCÍA 
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Aquí no habrá nada que hacer… 

A medida que vayamos 

usando Teams, irá 

apareciendo un historial 

donde se recogerán 

algunas de las cosas que 

vayamos haciendo. 

 

 

 

 

Desde esta opción podréis abrir un chat PRIVADO con quién 

Escribe el usuario educacyl de la persona con la quieras hablar AQUÍ  y selecciónala.  

y abrirás un chat directamente conmigo 

escribes su nombre y apellido puede haber más de una persona con el mismo nombre.

Por eso se recomienda usar el usuario educa, para asegurarte que hablas con quién quieres.

Ya habrás abierto una conversación privada con esa persona, con 

quién podrás comunicarte de un modo similar a cómo haces

Whatsapp si esta persona está conectada en ese momento. 

En caso contrario te contestará cuando lo lea. 

3º Escribe aquí tu mensaje 

 

JUAN FERNANDEZ GARCÍA

  Javier San Raimundo  

A medida que vayamos 

usando Teams, irá 

apareciendo un historial 

donde se recogerán 

algunas de las cosas que 

vayamos haciendo.  

quién queráis.  

y selecciónala.   

 

escribes su nombre y apellido puede haber más de una persona con el mismo nombre. 

Por eso se recomienda usar el usuario educa, para asegurarte que hablas con quién quieres. 

con esa persona, con 

haces  por 

JUAN FERNANDEZ GARCÍA 
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c) Equipos. Al hacer clic en Equipos aparecerán directamente los equipos en los que t

estés incluido. Normalmente serán l

Entra en uno de ellos pinchando sobre él. 

¡ Haz clic sobre la lección en la que estamos ahora !
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. Al hacer clic en Equipos aparecerán directamente los equipos en los que t

Normalmente serán los de las distintas asignaturas de tu clase. 

Entra en uno de ellos pinchando sobre él.  

lección en la que estamos ahora ! 

  Javier San Raimundo  

. Al hacer clic en Equipos aparecerán directamente los equipos en los que tú 

asignaturas de tu clase.  
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d) Tareas.      De momento NO vamos a hacer nada aquí. 

Puedes comentar lo que quieras.

Si lo haces cuando el maestro/a

está conectado podrás comunicarte 

él/ella de un modo similar a cómo 

haces  en un grupo de Whatsapp.

Todos los del equipo (los de tu 

clase) podrán verlo y responder 

también a través de este chat. 
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NO vamos a hacer nada aquí.  

lo que quieras. 

Si lo haces cuando el maestro/a 

podrás comunicarte 

él/ella de un modo similar a cómo 

haces  en un grupo de Whatsapp. 

de tu 

podrán verlo y responder 

 

Consulta lo que haya publicado el profe

  Javier San Raimundo  

 

 

Consulta lo que haya publicado el profe 
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e) Calendario 

Y si accedes a la reunión podrás…

 

 

Consulta las distintas 

semanas del calendario

Confirmar 

 la asistencia  

Consulta la hora y 

duración de la reunión
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Y si accedes a la reunión podrás… 

Revisa qué 

reuniones 

Consulta las distintas 

semanas del calendario 

Consulta la hora y 

duración de la reunión 

El día de la reunión 

pueden “unirte” a ella 

directamente desde aquí.

Eligiendo si deseas tener 

el  micrófono y vídeo 

activos o no  

Si quieres puedes participar 

en la reunión también, o 

solamente, desde el chat.  

  Javier San Raimundo  

 

El día de la reunión 

pueden “unirte” a ella 

directamente desde aquí. 

Eligiendo si deseas tener 

el  micrófono y vídeo 
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LEOCYL 

LeoCYL es la biblioteca digital con más de 4.900 títulos promovida 

por la Conserjería de Educación para uso por parte del profesorado, 

alumnado y familias de centros públicos no universitarios de 

nuestra comunidad. 

Podréis acceder a ella desde un ordenador y también desde un 

dispositivo móvil descargándoos la aplicación correspondiente.  

 

  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pueden consultar el funcionamiento de esta biblioteca  digital a través de los  siguientes enlaces.  

https://tizacontic.blogspot.com/2020/02/preparandonos-para-leocyl.html 

https://www.youtube.com/watch?time_continue=34&v=iu6GnA8I420&feature=emb_logo 

 
 

ZONA ALUMNOS  

 
Acceso a juegos educativos  
 
 
 
 
 
 
 

 
 

https://tizacontic.blogspot.com/2020/02/preparandonos-para-leocyl.html
https://www.youtube.com/watch?time_continue=34&v=iu6GnA8I420&feature=emb_logo
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Acceso alternativo 
 

Desde que se decretó el estado de alarma y se cerraron los centros educativos, la mayoría de 
profesorado sigue trabajando con su alumnado a través de Internet. En nuestra Comunidad muchos 
centros están usando el Aula Virtual y las herramientas de Office 365 para ese trabajo. La 
usuarios acceden a una y a otras a través del Portal de Educación y eso lo está colapsando en algunos 
momentos. 

 

Se han sugerido opciones alternativas de entrar a esas herramientas sin acceder a través 
de dicho Portal de Educación: 

 
Correo: 

A) Ir a https://outlook.office.com/
 
B) Configurar la dirección de correo en un programa (tanto para ordenador como para 
dispositivos móviles).
 https://www.educa.jcyl.es/es/informacion/informacion
manuales-configuracion
 
C) Instalar la app Outlook de Microsoft en dispositivos móv
versión para Android
de Educa (xxxxxxxx@educa.jcyl.es). Tras introducirlo ya queda configurada para siempre.

 
 
 
Teams: 

 
A) Instalar la app o el programa, tanto para para dispositivos móviles como para 
ordenador.   
Una vez instalada
 
B) Accede desde
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Acceso alternativo al correo y a Teams 

estado de alarma y se cerraron los centros educativos, la mayoría de 
profesorado sigue trabajando con su alumnado a través de Internet. En nuestra Comunidad muchos 
centros están usando el Aula Virtual y las herramientas de Office 365 para ese trabajo. La 
usuarios acceden a una y a otras a través del Portal de Educación y eso lo está colapsando en algunos 

alternativas de entrar a esas herramientas sin acceder a través 
 

https://outlook.office.com/ e identificarse con las claves de Educacyl.

Configurar la dirección de correo en un programa (tanto para ordenador como para 
dispositivos móviles). 
https://www.educa.jcyl.es/es/informacion/informacion-usuarios/correo

configuracion 

Instalar la app Outlook de Microsoft en dispositivos móviles (teléfono o tableta). Existe 
Android y para IOS. Al terminar de instalarse pedirá el usuario y contraseña 

de Educa (xxxxxxxx@educa.jcyl.es). Tras introducirlo ya queda configurada para siempre.

Instalar la app o el programa, tanto para para dispositivos móviles como para 
   Versión Android     Versión IOS      Versión Windows

Una vez instalada, meter en ella el usuario xxxx.xxxx@educa.jcyl.es y su contraseña. 

desde http://teams.office.com e identificarse con las claves Educacyl.

  Javier San Raimundo  

 

estado de alarma y se cerraron los centros educativos, la mayoría de 
profesorado sigue trabajando con su alumnado a través de Internet. En nuestra Comunidad muchos 
centros están usando el Aula Virtual y las herramientas de Office 365 para ese trabajo. La mayoría de 
usuarios acceden a una y a otras a través del Portal de Educación y eso lo está colapsando en algunos 

alternativas de entrar a esas herramientas sin acceder a través 

e identificarse con las claves de Educacyl. 

Configurar la dirección de correo en un programa (tanto para ordenador como para 

usuarios/correo-electronico-

iles (teléfono o tableta). Existe 
. Al terminar de instalarse pedirá el usuario y contraseña 

de Educa (xxxxxxxx@educa.jcyl.es). Tras introducirlo ya queda configurada para siempre. 

Instalar la app o el programa, tanto para para dispositivos móviles como para 
Windows      Versión Mac 

, meter en ella el usuario xxxx.xxxx@educa.jcyl.es y su contraseña.  

e identificarse con las claves Educacyl. 

https://1.bp.blogspot.com/-B6tx1PnRFL4/XpgcZlOJ1pI/AAAAAAAADOM/HqGqg773IrwqlKt7HdpYprgoaD43tulpACLcBGAsYHQ/s1600/Image+2.png
https://outlook.office.com/
https://www.educa.jcyl.es/es/informacion/informacion-usuarios/correo-electronico-manuales-configuracion
https://www.educa.jcyl.es/es/informacion/informacion-usuarios/correo-electronico-manuales-configuracion
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.office.outlook&gl=ES
https://apps.apple.com/es/app/microsoft-outlook/id951937596
https://1.bp.blogspot.com/-QZfDuUPMcw0/Xpgcoju3JsI/AAAAAAAADOQ/M1mApCWwAvwP135LByKAjd1XcdM6xfW8gCLcBGAsYHQ/s1600/Image+3.png
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&gl=ES
https://apps.apple.com/es/app/microsoft-teams/id1113153706
https://products.office.com/es-es/microsoft-teams/download-app
https://products.office.com/es-es/microsoft-teams/download-app
http://teams.office.com/

